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1.- CONSIDERACIONES GENERALES

El Director debera postularse a la convocatoria para Proyectos de Investigacién (PDI) en el Departamento de
Ciencias Sociales a través del sistema informatico SIGEVA-UNLu, debiendo presentar un ejemplar impreso,
con las debidas firmas, en la Secretaria de Investigaciones del Departamento de Ciencias Sociales de la
Universidad Nacional de Lujan, antes del 16 de octubre, y con las condiciones establecidas en la Disposicion
CDD-CS 474/19.

A IMPORTANTE

El lugar de trabajo propuesto para el desarrollo del proyecto serda aquel que el director haya consignado
en la solapa “DATOS PERSONALES” en su banco de datos de actividades de CyT.
RECUERDE que es requisito de la convocatoria que los proyectos sean desarrollados con lugar de trabajo
en la Universidad Nacional de Lujan.

Por favor verifique sus datos antes de efectuar la postulacion.

Para acceder a este sistema se requiere disponer de una PC con conexidn a Internet y un navegador de
Internet (Internet Explorer, Netscape, Mozilla, etc.) y haberse registrado como usuario. Este sistema no
instala software en su PC, pero si requiere contar con el Acrobat Reader que es la herramienta necesaria para
visualizar e imprimir la documentacion a presentar.

2.- PANTALLA DE INICIO: ingresar con su usuario y contrasefia

@, Universidad Nacional Sistema Integral de Gestion y Evaluacién ."_I_G'E\ﬂ'-\

27 de Lujan

Identificacién de Usuario Recomendaciones

. . . .
Usuario: I Este servicio es exclusivo para usuarios registrados. Para acceder

debe ingresar su Mombre de Usuario y su Contraseria y clickear

Contraseiia: I " . . .
® Siusted no es un usuario registrado, haga click agui
& El Mombre de Usuario es el que eligid cuando se registrd
Ingresar
* e 1 ioo " ]

contrasefia

® Preferenternente acceddfMesde una PC conocida y de confianza
® Usuario blogueado o reguperacidn de contraseria
AlS ®intento fallido defacceso el Mombre de Usuario queda
Si olvidd su contrasefia presione agui automaticamente blagueado. En tal caso clickee agui para obtener
una nueva contrasefia.
En caso de persistifel incorveniente, envie un mensaje de carreo
electrdnico a consyltaz_sigeva@unlu edu.ar

En este momento hay 4 usuarios conectados.

/ Desarrollado por CONICET L™
SI USTED NO POSEE USUARIO DEBERA REGISTRARSE
3.- REGISTRO:

En la siguiente seccion deberd ingresar sus datos personales. Luego de registrarse el sistema le enviara
automaticamente un correo electrdnico con la contrasefia de ingreso.
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http://unlu.sigeva.gob.ar/
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4.- POSTULACION A LA CONVOCATORIA:

Una vez que el director del proyecto haya ingresado al sistema, debera seleccionar el ROL Usuario
presentacién/solicitud para realizar la postulacion y aceptar los términos y las condiciones de la
convocatoria.

AR5 ¢ Universidad Nacional
1‘!]}
-

de Lujan

Cambio de Datos
al servicio Intranet de LIMLL

Biegrvenido

Cormo medida adicional de sequridad, por favor verifiqgue gque usted accedid por dltima vez el 18/09/2017 a
las 15:54 Hora Argentina. Si esta seguro gque usted no fue quien accedid, cambie inmediatamente su
contrasefia ¥ envie un aviso a consultas_sigeva@@unlu. edu. ar

Seleccione para operar:

SISTEMA

Sistema Integral de Gestidn y Evaluacidn Usuar e actividades de CyT
Usuario presentacidn/solicitud

Posteriormente debera seleccionar la convocatoria a la cual desea postularse:

El sistema despliega por Unica vez una pantalla en la cual el usuario debe marcar todas las opciones para
aceptar los términos y condiciones de la convocatoria.

Pagina 4 de 7



5.- CARGA DE INFORMACION:
Una vez postulado a la convocatoria el sistema desplegard la siguiente pantalla:

$’ UNLu sistema Integral d i6n y Evaluacién t’.l GE \-’Tﬁ\

- Universidad Nacional de Lujan Administrador, Administrador

Brincipal " carstula ) Antec e Canvacs R

Inatructivg Néavegacian | Instructive Préese i ane tem» | Archivos Adjuntas |

PROYECTOS GE COS )
PIMel 2018

FORMULARIOS A MPLETAR Fecha Presentaci 3170572018

Caratula Estade Antecedentes Estado
- Datos de proyecto Sin Datos | [~ Grupo de investigacidn Con Datos
- Instituciones relacionadas Con Datos| |- Recursos financieras Sin Datos
- Recusacidn Sin Datos | |- ©tras fuentes de financiamiento Sin Datos
ARCHIYOS ADJUNTOS
Archivo Estado
PROYECTO DE INVESTIGACION Sin datos
PRESENTACION
(**) Cadigo del tramite PDF - Presentacién
" - Imprimir los farmularios para presentar en UNLU
g002018020000100U
B4 - Recibir por email la presentacisn

[*) El Ldmile que debeid presentar ante UNLU deberd imprimia a =l baldn *Enviar Piesenlackin®. Recueide
anlax, naper iegizliada y revizada lada b infaimaciin,

[**) Debe infaimar =l oddiga a ks parlcipantes del Ldmile paia que b inglesen medante

e Naya prex

tal ‘Banca de dalaz de aclividades Oy T

Luega debe v la zalicitada al link ‘Giupa de inveslgaciin’
SEGUIMIENTO Estado Actual: Abierto

Estado

ETAPAS

Etapa Presentacién 27/04/2018

Etapa Gestién y Control

Etapa de Resolucién

A IMPORTANTE

- Lainformacion cargada previamente en ‘Usuario banco de datos de actividades Ciencia y Técnica’
aparecerd automdticamente en ‘Usuario presentacion/solicitud’

- Para completar la carga de la informacion puede acceder cuantas veces sea necesario
seleccionando Rol “Usuario presentacién/solicitud”.

6.- FORMULARIOS A COMPLETAR:
Debera completar la totalidad de los items indicados en “Cardtula” y “Antecedentes”.

A IMPORTANTE

La evaluaciodn de las solicitudes se realiza con los datos indicados en la postulacion a la convocatoria, por
lo que cualquier informacién no incluida en SIGEVA UNLu no serd considerada.

6.1.- SOLAPA CARATULA
Datos del Proyecto: En esta pantalla debera ingresar los datos del proyecto, seleccionando en “Comision
propuesta” al Investigacidon Depto. Cs. Sociales

Instituciones relacionadas: deberd seleccionar la Universidad Nacional de Lujan como institucién que
ejecuta, evalda y financia en un 100% los proyectos que resulten seleccionados en el marco de la misma.
Para ello, en el campo “Buscar instituciéon” ingrese “unlu”, oprima “BUSCAR”, luego seleccione UNIVERSIDAD
NACIONAL DE LUJAN- Cs Sociales y, finalmente, presione “seleccionar”. Recuerde tildar “Ejecuta”, “Evaltia” vy
consignar 100% de financiacion.

Recusacion: puede ingresar evaluadores que no deben ser convocados para analizar su postulacion.
Recuerde que este campo no es obligatorio.
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6.2.- SOLAPA ANTECEDENTES

RECUERDE QUE INGRESANDO EN EL SITIO WEB DEL DEPARTAMENTO ACADEMICO PODRA ACCEDER A LA
DISPOSICION 474-19 QUE REGLAMENTA LA PRESENTACION A PROYECTOS DE INVESTIGACION.

Grupo de Investigacion: para conformar el grupo de investigacion debera “habilitar” a sus integrantes
siguiendo los pasos que se indican a continuacion.

A IMPORTANTE

Recuerde los requisitos establecidos en las Bases y Condiciones

Para asociar al Codirector y demas miembros a su postulacion, el Director debera:
1. Informar el cédigo de tramite de la postulacion que se encuentra en la solapa principal.
2. Elcodirector y demds miembros, quienes previamente deben estar registrados en el SIGEVA-UNLu
con sus datos actualizados, deberdn ingresar al sistema mediante su rol "Banco de datos de

actividades CyT" y cargar el cddigo de tramite en la secciéon “Tramite” del panel superior.

3. Una vez realizados estos pasos, el director visualizard el apellido y nombre de los usuarios
asociados a la postulacidon. En cada caso deberd consignar el “rol”, cantidad de horas de
dedicacion semanal al proyecto y por ultimo, habilitar tildando en el recuadro como se indica en
la siguiente imagen.

Recursos Financieros: se abrirdn TRES columnas correspondientes a la maxima duracién admitida para los
proyectos. Los afos son referenciados sélo a los efectos de permitir la planificacién presupuestaria anual del
proyecto, y no compromete la vigencia efectiva especificada en las Bases.

LOS MONTOS PRESUPUESTADOS ANUALMENTE POR LOS DIRECTORES PARA FINANCIAMIENTO DE CADA
PROYECTO, NO IMPLICAN OBLIGACION DEL DEPARTAMENTO DE CIENCIAS SOCIALES. El monto otorgado para
cada proyecto dependerd de la partida de financiamiento proveniente de la partida 3.5 del presupuesto de la
UNLu.

Otros financiamientos: en esta seccidn apareceran otras fuentes de financiamiento declaradas por el
director en el Banco de Datos de Ciencia y Técnica.

7.- ARCHIVOS ADJUNTOS

Desde la solapa PRINCIPAL podra seleccionar el archivo a adjuntar. El proyecto adjunto a la postulacién digital
serd obligatorio, estar en formato PDF y debera utilizar el formato establecido por Disposicion DISP. CDD CS
N.2475-19.

8.- IMPRESION PRELIMINAR O BORRADOR DE LA PRESENTACION

El sistema permite visualizar e imprimir la presentacion con los datos que haya registrado hasta el momento.
Todas aquellas impresiones que se realicen previamente al envio electrénico seran preliminares y tendran la
leyenda: “no valido para presentar”. Después de verificados los datos registrados, debera enviar
electrénicamente la presentacion, mediante el botdn “Enviar Presentacidon” de la pantalla principal, dentro
del plazo establecido. Tenga en cuenta que para poder realizar el envio electrénico el estado de todos los
campos a completar deberd indicar “OK” o “Sin datos”. Si alguno de los campos que completé sefiala “Con
datos”, deberd ingresar nuevamente al mismo y guardar los datos y/o cambios realizados; de lo contrario el
sistema no le permitird enviar su presentacion.
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A ATENCION

Una vez enviada electrénicamente la solicitud no podra modificarse, solo podra visualizarla.

Deberd revisar TODA la presentacion ANTES de enviarla electronicamente ya que no se admitirdn
aclaraciones de datos no consignados fuera de la version electronica. Se recuerda que la evaluacion de las
solicitudes se realiza con los datos cargados en la version electronica, por lo que cualquier informacion no
incluida en SIGEVA UNLu no serd considerada. Luego de enviar electrénicamente la presentacion, deberd
imprimirla, utilizando el botén “imprimir los formularios para presentar” de la pantalla principal.

10.- PRESENTACION IMPRESA

La documentacidn valida para ser presentada sera sélo la que se imprima luego de haber realizado el envio
electrénico de su presentacién. La impresidén de la presentacidén y la tapa se realizard desde la pantalla
principal del sistema mediante el botdon “Imprimir los formularios para presentar en UNLu”.

Todos los archivos se imprimirdn en forma automatica y deberan ser firmadas por las personas que se
indique en cada caso.
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