
Introducción a la Vida Universitaria para el personal que ingresa a sector Nodocente de la 
UNLu.
Objetivos: Que  al  finalizar  el  proceso  el  nuevo  trabajador  pueda  situar  su  rol  dentro  de  la
organización,  desarrollar  su  sentido  de  pertenencia,  sentirse  con la  seguridad  necesaria  para  el
adecuado desempeño de la función y hacerse de las herramientas para realizar su labor de manera
autónoma y eficiente.
Cronograma -Sede Central:
1º encuentro: lunes 29 de febrero - 9 a 12 horas - SUM ATUNLu.
2º encuentro: martes 01 de marzo - 9 a 12 horas - SUM ATUNLu.
3º encuentro: miércoles 02 de marzo - 9 a 12 horas - SUM ATUNLu.
4º encuentro: jueves 03 de marzo - 9 a 12 horas - SUM ATUNLu.
5º encuentro: viernes 04 de marzo - 9 a 12 horas - SUM ATUNLu.

Taller de Evaluación de Desempeño 
Objetivos: Que  los  participantes  reconozcan  el  concepto  de  evaluación  de  desempeño  y
comprendan  su  utilidad  como  herramienta  de  trabajo,  para  un  buen  uso  de  la  misma.Que
reconozcan los errores mas comúnes en su aplicación y conozcan las diferentes competencias que
conforman la evaluación de desempeño como así también valorar el significado e importancia de
cada una de ellas. Que entiendan el interjuego de las diferentes competencias en función de las
necesidades requeridas en los distintos roles o puestos de trabajo. Que reconozcan la importancia de
devolución en la evaluación de desempeño como proceso y conozcan los principios fundamentales
de comunicación para brindar una adecuada devolución.Que adquieran herramientas para favorecer
una adecuada comunicación.
Cronograma:(Cat 1 y 2) - Sede Central:
1º encuentro: martes 23 de febrero - 9.30 a 12.30 horas - Aula 412.
2º encuentro: martes 01 de marzo - 9.30 a 12.30 horas - Aula 412.
3º encuentro: martes 08 de marzo - 9.30 a 12.30 horas - Auditorio.
4º encuentro: a confirmar.

Informática Básica:
Objetivos:  Dominar  los  conceptos  básicos  de  la  informática,  necesarios  para  el  real
aprovechamiento de los recursos actuales disponibles. Conocer los distintos componentes de una
computadora y la relación entre ellos. Utilizar las funciones básicas de un Sistema Operativos como
entorno. Utilizar los servicios básicos que proporciona internet.
Cronograma – Sede Central: 
1º encuentro: lunes 07 de marzo - 10 a 12.30 horas - Aulas Informáticas.
2º encuentro: lunes 14 de marzo - 10 a 12.30 horas - Aulas Informáticas.
3º encuentro: lunes 21 de marzo - 10 a 12.30 horas - Aulas Informáticas.
4º encuentro: lunes 28 de marzo - 10 a 12.30 horas - Aulas Informáticas.

Taller de Lectura y Escritura de Textos laborales y Administrativos - Nivel Inicial:
Objetivos: Favorecer el desarrollo de capacidades comunicativas apropiadas para la comprensión y
producción de textos laborales y administrativos. Incentivar la reflexión sobre las características
discursivas  propias  de  algunos  géneros  frecuentes  en  los  circuitos  de  actividad  del  contexto
universitario. Promover una actitud crítica respecto de la comprensión y producción de textos y su
incidencia en la comunicación Institucional y el propio desempeño laboral.
Cronograma - Sede Central:
1º encuentro: miércoles 16 de marzo - 9.30 a 12 horas - Aula a confirmar
2º encuentro: miércoles 23 de marzo - 9.30 a 12 horas - Aula a confirmar
3º encuentro: miércoles 30 de marzo - 9.30 a 12 horas - Aula a confirmar
4º encuentro: miércoles 06 de abril - 9.30 a 12 horas - Aula a confirmar
5º encuentro: miércoles 13 de abril - 9.30 a 12 horas - Aula a confirmar



6º encuentro: miércoles 20 de abril - 9.30 a 12 horas - Aula a confirmar
7º encuentro: miércoles 27 de abril - 9.30 a 12 horas - Aula a confirmar
8º encuentro: miércoles 04 de mayo - 9.30 a 12 horas - Aula a confirmar

Taller de Lectura y Escritura de Textos Laborales y Administrativos - Nivel Inicial:
Objetivos: Favorecer el desarrollo de capacidades comunicativas apropiadas para la comprensión y
producción de textos laborales y administrativos. Incentivar la reflexión sobre las características
discursivas  propias  de  algunos  géneros  frecuentes  en  los  circuitos  de  actividad  del  contexto
universitario. Promover una actitud crítica respecto de la comprensión y producción de textos y su
incidencia en la comunicación Institucional y el propio desempeño laboral.
Cronograma - Delegación Universitaria San Fernando:
1º encuentro: miércoles 20 de abril - 9.30 a 12 horas - Aula a confirmar
2º encuentro: miércoles 27 de abril - 9.30 a 12 horas - Aula a confirmar
3º encuentro: miércoles 04 de mayo - 9.30 a 12 horas - Aula a confirmar
4º encuentro: miércoles 11 de mayo - 9.30 a 12 horas - Aula a confirmar
5º encuentro: miércoles 18 de mayo - 9.30 a 12 horas - Aula a confirmar
6º encuentro: miércoles 01 de junio - 9.30 a 12 horas - Aula a confirmar
7º encuentro: miércoles 08 de junio - 9.30 a 12 horas - Aula a confirmar
8º encuentro: miércoles 15 de junio - 9.30 a 12 horas - Aula a confirmar

Taller extracurricular de Escritura de textos Administrativos - Nivel Intermedio: 
Objetivos: Fortalecer la capacidad para procesar, organizar y distribuir el flujo de las informaciones
científicas y tecnológicas del personal Nodocente de la UNLu.
Cronograma - Delegación Universitaria San Fernando:
1º encuentro: miércoles 10 de agosto - 9.30 a 12 horas - Aula a confirmar
2º encuentro: miércoles 17 de agosto - 9.30 a 12 horas - Aula a confirmar
3º encuentro: miércoles 24 de agosto - 9.30 a 12 horas - Aula a confirmar
4º encuentro: miércoles 31 de agosto - 9.30 a 12 horas - Aula a confirmar
5º encuentro: miércoles 07 de septiembre - 9.30 a 12 horas - Aula a confirmar
6º encuentro: miércoles 14 de septiembre - 9.30 a 12 horas - Aula a confirmar
7º encuentro: miércoles 28 de septiembre - 9.30 a 12 horas - Aula a confirmar
8º encuentro: miércoles 05 de octubre - 9.30 a 12 horas - Aula a confirmar

Taller extracurricular de Escritura de Textos Administrativos - Nivel Intermedio:
Objetivos: Fortalecer la capacidad para procesar, organizar y distribuir el flujo de las informaciones
científicas y tecnológicas del personal Nodocente de la UNLu.
Cronograma - Sede Central:
1º encuentro: miércoles 12 de octubre - 9.30 a 12 horas - Aula a confirmar
2º encuentro: miércoles 19 de octubre - 9.30 a 12 horas - Aula a confirmar
3º encuentro: miércoles 26 de octubre - 9.30 a 12 horas - Aula a confirmar
4º encuentro: miércoles 02 de noviembre - 9.30 a 12 horas - Aula a confirmar
5º encuentro: miércoles 09 de noviembre - 9.30 a 12 horas - Aula a confirmar
6º encuentro: miércoles 16 de noviembre - 9.30 a 12 horas - Aula a confirmar
7º encuentro: miércoles 23 de noviembre - 9.30 a 12 horas - Aula a confirmar
8º encuentro: miércoles 30 de noviembre - 9.30 a 12 horas - Aula a confirmar

Taller de Planificación de Actividades Administrativas:
Objetivos: Trabajar los principios de la planificación administrativa. Identificar las actividades que
se  llevan  a  cabo  en  cada  sector  y  su  impacto  en  las  funciones  sustantivas  de  la  Institución.
Reflexionar respecto de las distintas actividades de capacitación que se podrían llevar a cabo en
función del  tramo escalafonario  en  el  que  se  presta  servicio.  Desarrollar  competencias  para  la
planificación de las actividades administrativas.



Cronograma - Delegación Universitaria San Fernando:
1º encuentro: jueves 10 de marzo - 14 a 17 horas - Aula a confirmar
2º encuentro: jueves 17 de marzo - 14 a 17 horas - Aula a confirmar
3º encuentro (vía mail): miércoles 23 de marzo.

Taller de Planificación de Actividades Administrativas:
Objetivos: Trabajar los principios de la planificación administrativa. Identificar las actividades que
se  llevan  a  cabo  en  cada  sector  y  su  impacto  en  las  funciones  sustantivas  de  la  Institución.
Reflexionar respecto de las distintas actividades de capacitación que se podrían llevar a cabo en
función del  tramo escalafonario  en  el  que  se  presta  servicio.  Desarrollar  competencias  para  la
planificación de las actividades administrativas.
Cronograma - Centro Regional San Miguel (estamos ultimando detalles):
1º encuentro: jueves 31 de marzo - 10 a 17 horas - Aula a confirmar
2º encuentro: jueves 07 de abril - 10 a 17 horas - Aula a confirmar
3º encuentro (vía mail): jueves 14 de abril.


